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Travel reserékningssystem
underlattar administrationen av
foretagets resor. Det giller hela
forloppet fran resorder till rese-
rdkning och efterféljande gransk-
ningsarbete. Aven kontrollupp-
gifter tor deklaration tas fram
snabbt och smidigt.

Travel ar forberett for att
passa olika typer av féretag.
Rutinerna runt resandet kan
skotas av den resande sjalv, eller
av foretagets ekonomiavdelning.

Reserakningssystem

B Travel
Reseorder
Kalkyl Traktamente
resekostnader -
" Bilersattning
Sparrfunktioner
Kostnader
Utbetalning foretag/privat
Kontofordelning Valutor
Register Statistik

Travel gor arbetet enklare och
snabbare. Personliga l16senord garan-
terar sdkerheten vid individuell anvand-
ning. Vart serviceavtal omfattar pro-
gramuppdateringar och andringar i
traktamenten och bilersattningar.
Dessa skickas ut pa diskett eller band.
Systemet kan naturligtvis kundanpas-
sas om sa dnskas.

Reseorder

Simulering av reserakning - Ett
kalkylprogram som ger en ungefarlig
bild av den tankta resans kostnader
kan manga ganger vara anvandbart.
Det ger besked om hur stort ett
eventuellt forskott ska vara, om kost-
naden ar rimlig osv.

Via terminal matar du in tider fér
avresa, aterkomst m.m. Du anger
korstrackor for bil, samt eventuella
andra kostnader for t.ex hotell. Valu-
tahantering finns.

Efter inmatningen kan du sedan se
hur kostnaderna fordelar sig och géra
eventuella justeringar.

Reseorder - Det ar |att att féra Gver
de simulerade uppgifterna till en rese-
order. N&r resan sedan ar genomférd
och det ar dags att skriva reserakning
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finns reseorderns uppgifter med pa en
bilaga. Pa bilagan framgér hur den
tankta kostnaden samt begart forskott
forhaller sig till den verkliga kostnaden.

Reserakning

Traktamente - Travel klarar naturligtvis
traktamenten inom och utom landet
inom samma resa. Aven kostnadsfria
maltider samt uppehall i forattning kan
hanteras. Du kan ocksa skriva en re-
serdkning dar gamla uppgifter for
traktamenten galler, t ex for en resa
som gjorts under en tidigare period,
innan nya traktamentesregler borjade
galla.

Bilersittning - Genom att du anger
resestrécka, bagage, passagerare och
slap, beraknar Travel den totala re-
seersattningen. Travel haller reda pa
hur mycket varje person rest under
aret, och hur mycket ersattning som
ska betalas ut. Da resa skett med
tjanstebil beraknar Travel kostnaden
efter en kilometerkostnad som fére-
taget sjalv kan bestdamma. Detta med
tanke pa eventuell fakturering.

Valuta - Upp till 13 olika valutor kan
anges per reserakning. For varje valuta
anges en kod, t.ex PND fér pund. Det
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racker att ange denna kod nar du sedan
registrerar kostnaden. Travel berdknar
da automatiskt summan till svensk
valuta.

Kostnader - Travel skiljer mellan
foretagets kostnader och privata
utgifter. Detsamma géller om betalkort
anvéants. | och med att betalkortsbon-
gens verifikationsnummer anges, haller
Travel ocksa reda pa vad som &r betalt
kontant och med betalkort.

Fordelning - Férdelning av kost-
nader kan goras pa olika projekt och
markeras direkt pa skarmen. Detta
underlattar projektuppfdjining och
eventuell fakturering, se vidare under
punkten statistik.

Fordelning kan géras antingen med
en procentsats eller med ett belopp i
kronor.
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Granskning
Attestering och utbetalning - Nar
reseorder/reserdkning har granskats,
markeras att den ar godkadnd under At-
testering. Darefter betalas beloppet ut
och markeras som utbetalad. Frage-
rutiner finns for enkelt ta reda pa en
reseorders/reseraknings status.
Statistik - Du kan Iatt ta fram kon-
trolluppgift f6r samtliga resande. Alla
uppgifter som ar ndédvandiga fér kon-
trolluppgifter tas fram, t.ex antal éver-
nattningar och summa ersattning fér
korttids- och langtidsersattningar etc.

Ratt till andringar farbehalles

Travel producerar utéver kontroli-
uppgiften den statistik som efterfragas i
samband med verksamhetsuppfdljning /
budgetering m m.

Listor - Travel skriver ut pamin-
nelselistor for icke atgérdade rese-
rakningar och reseorder. Nar nya
traktamenten bérjar galla, gar Travel
ocksa igenom alla reserakningar fran
andringsdatum och producerar en
kompletterandeutbetalningslista.
Utbetalningslistorna visar hur mycket
som ska betalas ut i férskott och
ersattningar.

Tabeller - Tabeller finns for
traktamenten, utlandstraktamenten,
maltidsavdrag, bilersattning m.m.

Uppdatering av tabeller kan endast
gobras av den som har réttigheter att ga
in i Travels granskningsdel.

Installationsvérden - Sparrar kan
upprattas for att 6ka sakerheten i rese-
réakningshanteringen. Reserékning utan
reseorder liksom andring i rakning efter
attestering kan sparras. foretagets
namn och adress kan laggas in, och
kommer sedan med varje reserakning,
reseorder eller lista. Ett valfritt identi-
fikationsbegrepp, t.ex signatur eller
personnummer kan valjas. Detta foljer
med genom formuléren dar inmatnin-
gen sker.

Personregister - Har samlar du
vissa kalenderuppgifter som resandes
namn och adresser. Utbetalningsform

kan véljas, t.ex bankgiro, bankkonto
eller postgiro. Ett personligt I6senord
registreras har for att férhindra obehdri-
gas insyn.

Kostnadstyper - Vid registrering av
kostnader i reserdkning anges kort-
former f6r konton i kontoplanen, t.ex B1
for bilkostnad. Typerna kan véljas fritt
mot koppling till ett kontonummer.
Detta anvands for integration med
redovisningsprogram.

Tekniska fakta

Travel ar utvecklat med hjalp av Nectar
och programspraket C. Nectar ar ett
fjarde generationens hjalpverktyqg, dar
man snabbt och enkelt bygger
skarmbilder och databaser.

For att kunna kdra Travel kravs
forutom sjélva programmet Travel
féljande:

B Nectar/Drift
W Skrivare for utskrift av listor

Det ar praktisk att ha en skrivare for
staende A4, dar man tar ut reserdknin-
gar och reseorder, och en skrivare for
liggande A4, for utskrift av utbetal-
ningslistor, paminnelselistor och
projekistatistik m.m.

Bestéllningsinformation
Travel kan bestéllas direkt fran
ALP Data AB,

Box 1148, 581 11 Linkdping,
013-11 43 90.



